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Vlozeni pole
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Cil

} Vlozit do dokumentu datum umisténi spisu.
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Vyberte data a vlozte aktivni pole.
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Pole se objevi v dokumentu.
uzete vybrat format.
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Tipy

Pole vkladejte poklepanim.
Vlevo dole najdete podrobnéejsi popis vybraného pole.
Kromeé formatu muzete také zvolit, jestli je pole povinné.

K dalsim polim ziskate pristup prepnutim na pokrocilée zobrazeni
v levém panelu.

ek ref  ref ref

} Cisla miZete vypsat slovy pomoci zmény formatu.
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Vlozeni podminky
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Cil

} Vlozit do dokumentu text ,Podminény text®, pokud predmeét spisu
obsahuje text ,smlouva".
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znacte text, vyberte pole pro podminku a

kliknéte na tlacitko Podminka.
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Vyberte porovnavaci operaci, vyplnte
hodnotu k porovnani a potvrd'te.
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Okolo vybraného textu se objevi blok
podminky.
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Vysledek pro spis ,Sousedske spory*
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Vysledek pro spis ,,Uvérova smlouva“
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Tipy

} Parametry podminky muzete zménit:
1. Kliknéte na text, ktery je podminén.
2. Kliknéte na ousko podminky.
3. V pravé Casti zménte parametry.

} Podminény blok muzete nejprve vlozit a potom do néj napsat
obsah.

} Podminit muzete jak text uvnitr odstavce, tak cely odstavec nebo i
vice odstavcll.

} Jste-li na hranici podminéného bloku, pouzijte klavesy «, = pro
vstup do bloku a vystup z né;j.
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Vlozeni cyklu
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Cil

} Vlozit do dokumentu oznaceni vSech subjektl na spisu.
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Vyberte pole obsahujici cyklus (zelena Sipka) a
klikneéte na tlacitko Cyklus.
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Sjed'te na konec seznamu poli, kde pribylo nové pole objektu
cyklu (SpisSubjekt).
Rozbalte podrobnosti subjektu.
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Vlozte pole Oznaceni
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Tipy

} Cyklus muze obsahovat i pevny text.

} Po vybrani bloku cyklu (kliknéte do néj a potom na ousko)
muZzete v praveé casti vybrat oddéelovac polozek cyklu.

} Na zacatku postupu si muzete Subjekty otevrit a vybrat pro
cyklus jen urcitou roli.
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Odstranéni
podminky nebo cyklu



http://praetor-systems.cz/

Cil

} Odstranit blok podminky, ktery se nachazi uvnitr cyklu, ale
zachovat text uvnitr podminky, takze text uz nebude podmineén.
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Varianta A
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Kliknéte do textu uvnitr odstranovaného
bloku.
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Objevi se bloky.
Vyberte dotycny blok kliknutim na ousko.

Ukazka.docx - Word Jan Sebetovslof =
Soubor Viozeni Mavrh Rozlofeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai  Praetor  Prastor @ néte r Fj_ Sdilet
= ibri C A i L = L R &= 3= L Majit -
: . . Aa- Bp | T LI .%—. E=a3= A J
D Calibri (Zaklad 30 A A \' = = i = = Zl Tl- AaBbCeDe AaBbCcDe AaBbC N eEIc Nahradit
Vloit . : - oabr LlEE== = - lni i -
. o B I U ~abex x & - 3 A == == = T MNormalni | TBez mezer MNadpis1 < I Vybrat -
Schrénka Pizmo I Odstavec a Styly I Upravy ~
L g 2 4 5 8 W0 12 14 16 18
Panel sablon A Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: |Zék.|adnl’ ~ s e : e — - Mavigace:
= Cyklus: SpisSubjekt pres spls.Sub_leh:ty| Cuklus + Podminka

D) cyklus | |%F Podminka| (S5  Pale

= Podminka: SpisSubjekt.Subjekt.Oznaceni

----- ) Dali zpracovatels 'y T Podminany text
----- @ VEichni zpracovatelé
-{EE] Ozriadeni spisu - Obycejny text v cyklu
{2 Cislo smiouwy -
----- [E! Datum uzavreni smlouvy
E]---‘E’ Uschova g
-t Nemovitosti
-, RozhodEi Fizeni ~
EI--{,?} system
..... @ Datum -
{28 Seskupeny sloupec
- & Ugivatel v £
system 3
S
A

Stranka1z1 Pofetslov12 [[& Ceitina 93 Ex B -—1 + 40%



http://praetor-systems.cz/

Vpravo se zobrazi podrobnosti bloku.
Odstrante blok Cervenou ikonou.

Ukazka.docx - Word Jan Sebetovslof =
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Varianta B
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Kliknéte do textu uvnitr odstranovaného
bloku.

Ukézka.docx - Word

Jan Sebetovslof =
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Vyberte dotyCny blok v navigaci.

Ukazka.docx - Word Jan Sebetovslof =
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Vpravo se zobrazi podrobnosti bloku.
Odstrante blok Cervenou ikonou.

Ukazka.docx - Word Jan Sebetovslof =
VioZeni Mawrh Rozlofeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai Prastor Prastor néte r Fj_ Sdilet
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Panel sablon A Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: |Zék.|adnl’ v nt L Mavigace:

Cyklus » Podminka

- .
Cyklus: SpisSubjekt pres spis.Subjeh:ty|

Cyklus Podminka| 22 Pole B B =
e A4 i Podminka: SpisSubjekt.5ubjekt.Oznaceni Vlastnosti podminky (=]
- . - - v r
----- & Dalsi pracovatelé ~ Podminény text Polozka: | SpisSubjekt Subjekt Oz
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Varianta C
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Kliknéte do textu uvnitr odstranovaného
bloku pravym tlacitkem mysi.

Jan Sebetovslof =

Ukézka.docx - Word

Soubor VloZeni Mawrh  RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vywojdi  Praetor  Praetor Fj_ Sdilet
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(B Oznadeni spisu - Obycejny text v cyklu
{22 Cislo smlouvy -
----- [E! Datum uzavreni smlouvy
-5 Uschova =
-fi Nemovitosti
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Odeberte ovladaci prvek obsahu (odebere se
podminka, protoze je nejvnitrnéjsSim blokem).

Ukazka.docx - Word Jan Sebetovslof =
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Tipy

} VSemi zpusoby jde odstranit i cyklus.

} Pri odstranéni cyklu prestanou fungovat vSechna vnitrni pole,
ktera jsou navazana na promeénnou cyklu.

} Chcete-li odstranit i text uvnitr bloku, muiZete jej prosté oznacit a
smazat béznym zpusobem.
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Mate dotazy?

support@praetoris.cz
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